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A.1  ZÁKLADNÉ ÚDAJE 

Časť I. 

Všeobecné informácie 

1.   Identifikácia obstarávateľa 
Názov: Základná škola s materskou školou Podolínec, IČO: 31967256  

Sídlo: Podolínec, PSČ: 065 03   
Ulica: Školská č.2    

Telefón: 052/43 91137  

E - mail: zspodolinec@stonline.sk   
Kontaktná osoba:  Mgr. Jaroslav Seman, riaditeľ školy, č.tel. 0904 675420     

                                Ing. Štefan Zima č.tel. 0905 407 941  
                                

2.  Predmet zákazky 

2.1 Školenia rozdelené do troch častí, čo konkrétne predstavuje : Časť 1 - služby lektora v oblasti vzdelávania : 
MS Office v edukačnom procese učiteľa, Časť 2 -  služby lektora v oblasti vzdelávania : Zvyšovanie 

kompetencií učiteľov primárneho vzdelávania v oblasti rozvoja čitateľskej gramotnosti žiaka, Časť 3 - 
služby lektora v oblasti vzdelávania : Metodika výučby anglického jazyka v spojení s najnovšími IKT. Pre 

časť 1 a časť 2 bude s úspešným uchádzačom školiaci materiál obstaraný v súlade s § 58 zákona 
o verejnom obstarávaní rokovacím konaním bez zverejnenia.  

2.2 Spoločný slovník obstarávania :  

1. Hlavný slovník : 80000000-4, u doplňujúceho predmetu 30192000-1. 
2.3 Podrobné vymedzenie predmetu zákazky tvorí časť B.1 Opis predmetu zákazky. 

 
3. Komplexnosť dodávky 

Uchádzač predloží ponuku na jednu, druhú, tretiu, kombináciu častí, alebo všetky tri časti.   

 
4. Zdroj finančných prostriedkov a predpokladaná hodnota predmetu zákazky 

4.1 Predmet zákazky bude financovaný z prostriedkov Európskeho sociálneho fondu, Operačný  program 
Vzdelávanie, názov projektu „Zážitkové učenie“ a z vlastných zdrojov. 

4.2. Predpokladaná celková hodnota predmetu zákazky je 4 623,- Eur bez DPH (školenia) + 666,66 Eur bez 

DPH (predpokladaná hodnota školiaceho materiálu obstaraná následne použitím priameho rokovacieho 
konania, tak ako je opísané v časti B1 Podrobný opis predmetu zákazky), čo je celková hodnota predmetu 

zákazky 5 289,66 Eur bez DPH v tom : časť 1 -  2 484,- Eur bez DPH (suma určená len pre školenie bez 
školiaceho materiálu), časť 2 – 1 035,00 Eur bez DPH (suma určená len pre školenie, bez školiaceho 

materiálu) , časť 3 – 1 104,00 Eur bez DPH.  

5.   Zmluva 

 Zmluva o poskytnutí služby. 

 
6.  Miesto a termín dodania predmetu zákazky 

6.1 Miesto alebo miesta dodania predmetu zákazky:  
Podolínec, Ul. Školská 2, budova Základnej školy s materskou školou, resp. pre školenie ozn. ako Časť 3 

aj mimo adresu verejného obstarávateľa, pričom náklady na cestovné, stravné a ubytovanie si hradí 

verejný obstarávateľ. 
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6.2 Trvanie zmluvy alebo lehota na skončenie dodávky: 

do 3 mesiacov odo dňa uzatvorenia zmluvy, pričom podpis zmluvy sa  predpokladá ku 31.12.2013 (lehota 

viazanosti 31.12.2013).   
 

7.  Variantné riešenie 
Neumožňuje sa predložiť variantné riešenie 

 

8.  Platnosť ponuky 
Ponuky zostávajú platné počas lehoty viazanosti ponúk do 31.12.2013.  

 
Časť II. 

                                                 Dorozumievanie a vysvetľovanie 
  

9. Dorozumievanie medzi obstarávateľom a uchádzačmi 

Poskytovanie vysvetlení a iné dorozumievanie (ďalej len „informácie“) medzi obstarávateľom a uchádzačmi sa 
zo strany verejného obstarávateľa bude uskutočňovať písomnou formou, s možnosťou využitia elektronických 

prostriedkov.  
 

10. Vysvetľovanie podmienok verejnej súťaže  

10.1 V prípade potreby objasniť údaje uvedené v súťažných podkladoch, môže ktorýkoľvek z uchádzačov podľa 
bodu 9. požiadať o ich vysvetlenie priamo  u kontaktnej osoby na adrese: Mgr. Jaroslav Seman, riaditeľ 

školy, č.tel. 0904 675420,   e-mail – zspodolinec@stonline.sk.  
10.2  Za včas doručenú požiadavku uchádzača o vysvetlenie podľa bodu 10.1 sa považuje požiadavka doručená 

obstarávateľovi v písomnej forme najneskôr šesť pracovných dní pred uplynutím lehoty na predkladanie 
ponúk (uplatnené primerane podľa § 100 odst. (1) písm.e) zákona o verejnom obstarávaní). 

10.3  Odpoveď na každú požiadavku o vysvetlenie, predloženú zo strany uchádzača podľa bodu 10.1 a 10.2, 

oznámi sa v súlade s § 38 a § 100 odst. (1) písm.e) zákona o verejnom obstarávaní (uplatnené 
primerane), t.j. bezodkladne, ale najneskoršie do piatich pracovných dní odo dňa doručenia žiadosti, ale 

najneskôr šesť pracovných dní pred uplynutím lehoty na predkladanie ponúk a to všetkým 
zainteresovaným záujemcom.  

 

11. Obhliadka miesta dodania predmetu zákazky 
Obhliadka miesta dodania služby nie je potrebná. 

 
Časť III. 

Príprava ponuky 

 
12.  Jazyk ponuky 

12.1  Celá ponuka, tiež doklady a dokumenty v nej predložené musia byť vyhotovené v slovenskom jazyku, ako 
alternatívny jazyk sa pripúšťa aj jazyk český. 

12.2  Ak ponuku predkladá uchádzač so sídlom mimo územia Slovenskej republiky, musí predložiť ponuku 
v pôvodnom jazyku a súčasne doložené úradným prekladom do slovenského jazyka (štátneho jazyka). To 

sa netýka ponuky, ktorá je vyhotovená v českom jazyku. V prípade zistenia rozdielov v obsahu 

predložených dokladov je rozhodujúci preklad v slovenskom  jazyku. 
 

13.  Obsah ponuky 
13.1  Ponuka predložená uchádzačom musí obsahovať: 

13.1.1  V súlade s § 26 Zákona o verejnom obstarávaní doklad o oprávnení poskytovať dodávku  

            predmetu zákazky  –  kópia. 
13.1.3   Návrh na plnenie kritéria stanoveného na vyhodnotenie. 
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13.1.4 Vyhlásenie uchádzača, že súhlasí s podmienkami určenými obstarávateľom. 
 

Môže obsahovať (ak uchádzač takýto doklad má) : 

13.1.2  Doklad o akreditácii vydaný Ministerstvom školstva – kópia. 
Dokladom o akreditácii vydaným ministerstvom školstva sa rozumie akreditácia v podľa § 42 

zákona č. 317/2009 Z.z.  o pedagogických zamestnancoch a odborných zamestnancoch a o 
zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov. 

 

14.  Mena a ceny, ostatné údaje uvádzané v ponuke 

14.1  Navrhovaná zmluvná cena musí byť stanovená podľa § 3 zákona NR SR č.18/1996 Z.z. o cenách 

v znení neskorších predpisov a to samostatne pre časť 1, samostatne pre časť 2 a samostatne 
pre časť 3. 

14.2    Uchádzačom navrhovaná zmluvná cena bude vyjadrená v eurách.  

14.3    Ak je uchádzač platcom dane z pridanej hodnoty (ďalej len „DPH“), navrhovanú zmluvnú cenu uvedie 

v zložení: 

14.3.1 Navrhovaná zmluvná cena bez DPH, 
14.3.2  Sadzba DPH a výška DPH, 

14.3.3  Navrhovaná zmluvná cena vrátane  DPH 

14.4   Ak uchádzač nie je platcom DPH, uvedie navrhovanú zmluvnú cenu v skladbe  tak ako je uvedené 

vyššie (na úrovni bez DPH) a na skutočnosť, že nie je platcom DPH  upozorní. 

 
15.  Vyhotovenie ponuky 

Ponuka musí byť vyhotovená v písomnej forme, a to písacím strojom alebo tlačiarňou počítača, perom 
s nezmazateľným atramentom a pod.  

Časť IV. 
Predkladanie ponúk 

16. Označenie obalu ponuky 
16.1 Uchádzač vloží ponuku do samostatného obalu. Obal musí byť uzatvorený. 

16.2 Obal ponuky musí obsahovať nasledovné údaje:   
16.2.1 adresu obstarávateľa uvedenú vo vyhlásení metódy verejného obstarávania  

16.2.2 adresu uchádzača,                                                                                                  

16.2.3 označenie „verejná súťaž - neotvárať“,                                                                   
16.2.4  označenie heslom verejnej súťaže “Školenia“.                                         

17. Miesto a lehota na predkladanie ponúk 

17.1  Ponuku je potrebné doručiť (osobne alebo poštou) v lehote do 15.11.2013 do 12,00 hod. na adresu  

verejného obstarávateľa uvedenú v časti I. bod 1. 

17.2  Ponuka predložená po uplynutí lehoty na predkladanie ponúk, sa vráti uchádzačovi neotvorená. 

 

18. Doplnenie, zmena a odvolanie ponuky 
18.1 Uchádzač môže predloženú ponuku dodatočne doplniť, zmeniť alebo odvolať 

do uplynutia lehoty na predkladanie ponúk podľa bodu 17.1.  

18.2 Doplnenie alebo zmenu ponuky je možné vykonať odvolaním pôvodnej ponuky 

na základe písomnej žiadosti uchádzača zaslanej prostredníctvom poštovej zásielky alebo doručenej 

osobne uchádzačom alebo splnomocnenou osobou uchádzača na adrese obstarávateľa podľa bodu 17.1 
a doručením novej ponuky v lehote na predkladanie ponúk a na adresu podľa bodu 17.1. 
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Časť V. 

Otváranie a vyhodnotenie ponúk 

19. Otváranie obálok s ponukami 

19.1 Termín a miesto otvárania obálok: 15.11.2013 o 12.10 hod. v miestnosti č. 20 (kancelária riaditeľa školy) 
Základnej školy s materskou školou Podolínec, Školská 2, Podolínec. 

19.2 Na otváraní obálok s ponukami sa môžu zúčastniť zástupcovia uchádzača. Na otváraní obálok s ponukami 
môže byť prítomný samotný uchádzač, prípadne uchádzač zastúpený štatutárnym orgánom alebo členom 

štatutárneho orgánu uchádzača alebo osobou splnomocnenou uchádzačom na jeho zastupovanie. 

19.3 Uchádzač (fyzická osoba), štatutárny orgán alebo člen štatutárneho orgánu uchádzača  (právnická 
osoba), sa preukáže na otváraní obálok s ponukami preukazom totožnosti. Poverený zástupca uchádzača 

sa preukáže preukazom totožnosti a splnomocnením na zastupovanie. 

19.4 Na otváraní obálok s ponukami za účasti uchádzačov podľa bodov 19.2 a 19.3 sa všetkým zúčastneným 

z predložených ponúk zverejnia obchodné mená, adresy alebo sídla všetkých uchádzačov a ich návrhy na 
plnenie jednotlivých kritérií určených obstarávateľom na hodnotenie ponúk. 

 

20.  Preskúmanie ponúk 
20.1 Do procesu vyhodnocovania ponúk budú zaradené tie ponuky, ktoré: 

20.1.1  obsahujú náležitosti určené v bode 13,14,15,16.                                                    
20.1.2  zodpovedajú požiadavkám a podmienkam uvedeným v týchto súťažným podkladoch a v  

           podmienkach uverejnených vo vyhlásení metódy verejného obstarávania. 

20.2 Platnou ponukou je ponuka, ktorá zároveň neobsahuje žiadne obmedzenia alebo  výhrady, ktoré sú 
v rozpore s uvedenými požiadavkami a podmienkami. Ostatné ponuky uchádzačov budú zo súťaže 

vylúčené. 

20.3 Uchádzač bude upovedomený o vylúčení jeho ponuky s uvedením dôvodu vylúčenia. 

20.4  Ponuky uchádzačov, ani ich časti, sa nepoužijú bez súhlasu uchádzačov. 

 
21. Mena na vyhodnotenie ponúk 

Ceny uvedené v ponukách uchádzačov sa budú vyhodnocovať v eurách. 

22. Hodnotenie ponúk 
Ponuky budú vyhodnocované len podľa kritérií na vyhodnotenie ponúk uvedených vo vyhlásení metódy 

verejného obstarávania a súťažných podkladoch a spôsobom určeným v časti  A.2 Kritériá na hodnotenie ponúk 

a pravidlá ich uplatnenia.  

Časť VI. 

Uzavretie zmluvy 
23.  Oznámenie o úspešnosti ponuky 

23.1  Úspešnému uchádzačovi bude doručené oznámenie o uzavretí zmluvy a ostatným uchádzačom, ktorých 

ponuky boli vyhodnocované, bude oznámené, že neuspeli, teda že ich ponuka sa neprijíma. 

23.2 Na žiadosť uchádzača sa poskytne podrobnejšie odôvodnenie neprijatia jeho ponuky. 

 
24.  Uzavretie zmluvy 

24.1 S úspešným uchádzačom bude zmluva uzavretá najneskôr do 31.12.2013, t.j. v lehote viazanosti. 
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A.2  KRITÉRIÁ NA HODNOTENIE PONÚK A PRAVIDLÁ ICH UPLATNENIA 

Kritériá na hodnotenie ponúk : cena za dodanie predmetu zákazky 

Poradie sa určí podľa výšky navrhnutej ceny uvedenej v jednotlivých ponukách. To znamená, že úspešný bude 
uchádzač, ktorý navrhol za dodanie predmetu obstarávania najnižšiu cenu. Všetky tri časti sa posudzujú 

samostatne. V prípade úplne rovnakej ceny bude úspešnejší uchádzač ktorý je držiteľom dokladu o akreditácii. 

A.3 POUŽITIE ELEKTRONICKEJ AUKCIE  

Elektronická aukcia sa nepoužije. 

B.1  PODROBNÝ OPIS PREDMETU ZÁKAZKY 

B.1.1 ČASŤ 1  

MS OFFICE v edukačnom procese učiteľa 
max. 48 hodín prezenčne/1 skupina, 15 učiteľov, môžu byť v max. troch skupinách (t.j. napr. max. 5 učiteľov/1 

skupina x 3 skupiny) predpoklad 20,70 € s DPH/osobohodina (pod osobohodinou sa myslí hodina práce lektora), 
spolu predpoklad 2 980,80 s DPH (2 484,00 Eur bez DPH) 

Za hodinu, uvádzanú v maximálnom počte hodín, sa v súlade s rozpočtom projektu rozumie hodina trvajúca 60 

minút. V prípade, že akreditácia ministerstva školstva stanovuje rozsah vzdelávacieho programu v hodinách 
trvajúcich 45 minút, je potrebné tieto hodiny v ponuke prepočítať na 60 minútové.  

Školiaci materiál potrebný pre vlastnú realizáciu školenia bude obstaraný v súlade s § 58 zákona o verejnom 
obstarávaní  priamym rokovacím konaním s úspešným uchádzačom (predpokladaná hodnota 300,- Eur s DPH).  

 

Ciele vzdelávania : 
- získať schopnosť efektívne využívať súčasti MS Office v pedagogickej práci učiteľa 

- zefektívniť prácu s textovým editorom MS Word  
- zefektívniť prácu s textovým editorom MS Excel  

- naučiť sa tvoriť a používať vlastné prezentácie pre konkrétny predmet v prostredí MS Power Point 
 

- vzdelávanie bude realizované v priestoroch školy 

- vzdelávací program akreditovaný ministerstvom školstva 
 

B.1.2 ČASŤ 2   

Zvyšovanie kompetencií učiteľov primárneho vzdelávania v oblasti rozvoja čitateľskej 

gramotnosti žiaka  ZŠ:      

max. 30 hodín  prezenčne/1 skupina, 10 učiteľov, môžu byť v dvoch skupinách (napr. 5 učiteľov/skupina x 2 
skupiny), predpoklad 20,70 € s DPH/osobohodina (pod osobohodinou sa myslí hodina práce lektora), spolu 

predpoklad 1 242,00 € s DPH (1 035,00 Eur bez DPH) 
Za hodinu, uvádzanú v maximálnom počte hodín, sa v súlade s rozpočtom projektu rozumie hodina trvajúca 60 

minút. V prípade, že akreditácia ministerstva školstva  

stanovuje rozsah vzdelávacieho programu v hodinách trvajúcich 45 minút, je potrebné tieto hodiny v ponuke 
prepočítať na 60 minútové.  

Školiaci materiál potrebný pre vlastnú realizáciu školenia bude obstaraný v súlade s § 58 zákona o verejnom 
obstarávaní  priamym rokovacím konaním s úspešným uchádzačom (predpokladaná hodnota 500,- Eur s DPH).  
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Ciele vzdelávania: 

- poznať spôsobilosti čitateľskej gramotnosti 

- poznať požiadavky vzdelávacieho štandardu na čítanie s porozumením 
- vedieť tvoriť úlohy pre žiaka na rozvoj spôsobilosti v práci s textom 

- vedieť aplikovať metódy práce s textom v príprave vyučovania slovenského jazyka a iných predmetov,  
- vedieť plánovať prostriedky hodnotenia úspešnosti žiaka v čitateľskej gramotnosti 

 

- vzdelávanie bude realizované v priestoroch školy 
- vzdelávací program akreditovaný ministerstvom školstva 

 
B.1.4 ČASŤ 3 

Metodika výučby anglického jazyka v spojení s najnovšími IKT:   
max 64 hodín prezenčne, 4 učitelia – predpoklad 20,70 € s DPH/osobohodina (pod osobohodinou sa myslí 

hodina práce lektora), spolu predpoklad 1 324,80 € s DPH (1 104,00 Eur bez DPH). 

Za hodinu, uvádzanú v maximálnom počte hodín, sa v súlade s rozpočtom projektu rozumie hodina trvajúca 60 
minút. V prípade, že akreditácia ministerstva školstva stanovuje rozsah vzdelávacieho programu v hodinách 

trvajúcich 45 minút, je potrebné tieto hodiny v ponuke prepočítať na 60 minútové.  

Ciele vzdelávania: 

- dokázať implementovať využívanie IKT na dosiahnutie vzdelávacích cieľov  vo vyučovaní anglického jazyka 

- vedieť nájsť, vybrať, vytvoriť a použiť rôzne prostriedky IKT na vyučovanie anglického jazyka 
- vedieť navrhnúť aktivity a výstupy vhodné na využívanie IKT pri vyučovaní anglického jazyka 

 
- vzdelávanie bude realizované v priestoroch školy 

- vzdelávací program akreditovaný ministerstvom školstva 
 

B.2  SPÔSOB URČENIA CENY 

Za celý predmet obstarávania v súlade a rešpektovaním bodu 14, so stanovením ceny bez DPH a vrátane DPH. 
Cena  musí byť stanovená v zmysle zákona NR SR č.18/1996 Z. z.  o cenách v znení neskorších predpisov, 

vyhlášky MF SR č. 87/1996 Z. z., ktorou sa vykonáva zákon NR SR č.18/1996 Z. z. o cenách v znení neskorších 
predpisov.  

 

C. OSOBITNÉ INFORMÁCIE                                                                            
Verejný obstarávateľ si vyhradzuje právo na zrušenie súťaže ak sa zmenia okolnosti za ktorých bola vyhlásená. 

Žiadny z uchádzačov nemá právo na úhradu nákladov spojených s vypracovaním a odovzdaním ponuky.                                                                                             
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 


